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HƯỚNG DẪN
TRÌNH BÀY ĐỀ CƯƠNG NGHIÊN CỨU
Kết cấu và hình thức của Đề cương Nghiên cứu
 - Đề cương nghiên cứu cần phải được trình bày ngắn gọn, rõ ràng, mạch lạc, không được tẩy xóa, có đánh số trang, đánh số bảng biểu, hình vẽ, đồ thị.
- Đề cương nghiên cứu được trình bày trong khoảng 15 – 20 trang (không kể các trang bìa, mục lục, bảng chữ viết tắt, lời cam đoan, lời cảm ơn, phụ lục và tài liệu tham khảo) in một mặt, khổ giấy a4 (210 x 297mm) tùy theo đặc điểm của mỗi chuyên ngành. nghiên cứu sử dụng phông chữ times new romans, font unicode cỡ chữ 13pt; mật độ chữ bình thường, không được nén hoặc kéo dãn khoảng cách giữa các chữ; dãn dòng đặt ở chế độ 1,5 dòng; lề trên 2cm; lề dưới 2cm; lề trái 3cm; lề phải 2cm. số trang được đánh ở giữa, phía cuối mỗi trang giấy.
- Đề cương nghiên cứu không phải đóng bìa cứng, được trình bày theo bố cục kèm theo quy định này.

BỐ CỤC ĐỀ CƯƠNG NGHIÊN CỨU
Trang bìa chính
Trang phụ bìa
MỤC LỤC
DANH MỤC CÁC KÝ HIỆU, CÁC CHỮ VIẾT TẮT 
DANH MỤC CÁC BẢNG 
DANH MỤC CÁC HÌNH VẼ, SƠ ĐỒ, ĐỒ THỊ 
ĐẶT VẤN ĐỀ
	Khoảng 1 trang, nêu được tầm quan trọng, ý nghĩa thực tiễn, sự cần thiết thực hiện đề tài nghiên cứu và mục tiêu của nghiên cứu (không quá 2 mục tiêu).
CHƯƠNG 1: TỔNG QUAN (không đánh chữ số La Mã)
	Chiếm khoảng 1/3 nghiên cứu, tổng quát hóa các vấn đề nghiên cứu liên quan tới đề tài.
	1.1… (in đậm)
	1.2….(in đậm)
	CHƯƠNG 2. ĐỐI TƯỢNG VÀ PHƯƠNG PHÁP NGHIÊN CỨU (NGUYÊN LIỆU, THIẾT BỊ, NỘI DUNG VÀ PHƯƠNG PHÁP NGHIÊN CỨU) 
A. Đối với đề tài thực nghiệm trình bày theo nội dung sau:
2.1. Nguyên vật liệu, thiết bị 
2.1.1…. (in đậm và nghiêng)
2.2. Nội dung nghiên cứu 
2.2.1… (in đậm và nghiêng)
2.3. Phương pháp thực hiện (Phương pháp nghiên cứu): …
B. Đối với đề tài điều tra cắt ngang, hồi cứu số liệu….
2.1. Đối tượng và phương pháp nghiên cứu
2.1.1. Đối tượng nghiên cứu
2.1.2. Địa điểm và thời gian nghiên cứu
2.2. Phương pháp thực hiện (phương pháp nghiên cứu..)
2.2.1. Thiết kế nghiên cứu
2.2.2. Phương pháp nghiên cứu, phương tiện nghiên cứu, các biến số, cỡ mẫu (nếu có), phương pháp tiến hành, tiêu chí/chỉ tiêu nghiên cứu…
2.2.3. Xử lý số liệu
2.2.4. Đạo đức trong nghiên cứu
	CHƯƠNG 3. DỰ KIẾN THỰC NGHIỆM/ĐIỀU TRA, KẾT QUẢ VÀ BÀN LUẬN
Gồm các nội dung chính sau:
Dự kiến kết quả thực nghiệm/điều tra: Từng thực nghiệm nên nêu lý do thực hiện, cách làm, bố cục hợp lý.
Nhận xét/ bàn luận: có thể trình bày cùng thực nghiệm hoặc thành mục bàn luận riêng.
DỰ KIẾN KẾT LUẬN VÀ KIẾN NGHỊ
	Viết ngắn gọn khoảng 1-2 trang, tóm lược những kết quả chính và những đóng góp mới của khóa luận đạt được so với mục tiêu đề ra và những kiến nghị, đề xuất. Không có lời bàn và bình luận thêm.

TÀI LIỆU THAM KHẢO
1. Tài liệu tham khảo được xếp theo thứ tự xuất hiện trong đề cương nghiên cứu. Các tài liệu bằng tiếng nước ngoài phải giữ nguyên văn, không phiên âm, không dịch, kể cả tài liệu bằng tiếng Trung, tiếng Nhật ... (đối với những tài liệu bằng ngôn ngữ còn ít người biết có thể thêm phần dịch tiếng Việt đi kèm theo mỗi tài liệu).
1. Tài liệu tham khảo được viết theo họ tên tác giả theo thông lệ từng nước:
1. Tác giả là người nước ngoài: viết họ trước.
1. Tác giả là người Việt Nam: giữ nguyên thứ tự thông thường của tên người Việt, không đảo tên lên trước họ.
1. Tài liệu không có tên tác giả thì xếp theo tên cơ quan ban hành báo cáo hay ấn phẩm, ví dụ: Tổng cục Thống kê xếp vào vần T, Bộ Giáo dục và Đào tạo xếp vào vần B, v.v...
Tài liệu tham khảo là sách, luận án, báo cáo phải ghi đầy đủ các thông tin sau:
· Tên các tác giả hoặc cơ quan ban hành (không có dấu ngăn cách);
· Năm xuất bản (đặt trong ngoặc đơn, dấu phẩy sau ngoặc đơn);
· Tên sách, luận án hoặc báo cáo (in nghiêng, dấu phẩy cuối tên);
· Nhà xuất bản (dấu phẩy cuối tên nhà xuất bản);
· Nơi xuất bản (dấu chấm kết thúc tài liệu tham khảo).
Tài liệu tham khảo là bài báo trong tạp chí, bài trong một cuốn sách
cần ghi đầy đủ các thông tin sau:
· Tên tác giả (không có dấu ngăn cách);
· Năm công bố (đặt trong ngoặc đơn, dấu phẩy sau ngoặc đơn);
· Tên bài báo (đặt trong ngoặc kép không in nghiêng, dấu phẩy cuối tên);
· Tên tạp chí hoặc tên sách (in nghiêng, dấu phẩy cuối tên);
· Tập (không có dấu ngăn cách);
· Số (đặt trong ngoặc đơn, dấu phẩy sau ngoặc đơn);
· Các số trang (gạch ngang giữa hai chữ số, dấu chấm kết thúc).
Cần chú ý những chi tiết về trình bày nêu trên. Nếu tài liệu dài hơn 1 trang thì nên trình bày sao cho từ dòng thứ hai lùi vào so với dòng thứ nhất 1 cm để phần tài liệu tham khảo được rõ ràng và dễ theo dõi ...

Ví dụ về cách trình bày tài liệu tham khảo:
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